泰山学院申请签订合同自查及审核表
	合同名称
	
	合同金额
	

	合同申请

审签单位名称
	
	合同对方单位
名（全）称
	

	合同目的
	

	合同要点
	自查情况（√）
	审核情况（√）

	1.审核资金来源。是否符合计划，有无超标准、超资金额度、超范围等问题。
	（符合）
      （不符合）
	（同意）

     （不同意）

	2.审核对方主体。是否合法及资信、资质、资格情况，经营范围是否与合同标的内容相同。
	（符合）
      （不符合）
	（同意）

     （不同意）

	3.审核合同条款。是否包括合同双方名称、标的、数量、质量要求；价款和付款方式；履行地点和方式及期限；验收标准；违约责任；解决争议的方法等内容。
	（符合）
      （不符合）
	（同意）

     （不同意）

	4.审核文本格式。排版是否符合中文版式要求，内容是否完备、具体、明确，有无遗漏关键性内容，有无对学校不利或有损学校合法权益的条款和内容。
	（符合）
      （不符合）
	（同意）

     （不同意）

	5.审核合同标的。标的物的质量标准、技术要求、项目清单、验收方法、付款方式和服务承诺或服务内容是否清楚，有无歧义，质量、数量是否明确且符合要求。
	（符合）
      （不符合）
	（同意）

     （不同意）

	6.审核与招投标的一致性。合同内容是否与招投标文件的要求相符合。
	（符合）
      （不符合）
	（同意）

     （不同意）

	7.审核权利和义务。合同是否明确规定甲乙双方的权利和义务，是否公平合理、平等自愿。
	（符合）
      （不符合）
	（同意）

     （不同意）

	8.审核争议解决内容。合同变更、解除或终止的合规性、合法性。
	（符合）
      （不符合）
	（同意）

     （不同意）

	9.审核变更合同原因。对于变更的合同除审核上述内容外，还应就变更的原因进行审核，数额较大的是否依规进入学校审批程序。
	（符合）
      （不符合）
	（同意）

     （不同意）

	     拟签订的本合同具备可行性、合法性和有效性，符合上述9个合同要点。特此说明。   

申请签订合同单位负责人：          

                    年   月   日
	     经审核，拟签订的本合同具备可行性、合法性和有效性，符合上述9个合同要点。同意继续履行合同签订程序。 

          审计人员：          

                    年   月   日


泰山学院审计处

