
人事档案查（借）阅审批表
	查档对象
	姓    名           
	
	工作单位
	

	
	职务（职称）
	
	联系电话
	

	查档人员
	姓    名           
	
	工作单位
	

	
	职务（职称）
	
	联系电话
	

	查档事由
	

	所在单位

意  见
	单位公章                       主要负责人签名：

年   月   日

	人事处

审批意见
	经办人签名：                      年   月   日



	
	负责人签名：                     年    月   日
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