泰山学院维修（改造）工程流程后勤处业务科
现场勘察论证
确定施工方案
填写工程审批表
经 费 预 算
后勤处领导审批
纪 委 审 计
分管院领导批示
院 长 批 示
国资处立项
国资处统一招标
组 织 施 工

[bookmark: _GoBack]    一、流程图
    二、流程说明
1、申请单位填写《泰山学院修缮工程审批表》，主管领导签字并加盖单位公章（附：申请单位出具的可行性论证报告，报告中应注明工程项目建设目的、功能要求、质量标准、布局选址、开始和建成时间、决策方式及程序等内容）；
2、申请单位将审批表及相关材料送至后勤处业务科。业务科组织相关人员现场勘察论证并提报维修（改造）建设方案并做出工程经费预算；
3、经后勤处领导批准后报送纪委审计（审计处出具可行性预审意见），然后报请分管院领导批示（数额较大或超年度预算额度的工程项目呈院长审批或院长办公会通过）；
4、工程经费不足五万元的维修（改造）项目由后勤处分类安排入库单位施工，超五万（含）元的项目由国资处立项并统一招标。

