
泰 山 学 院 教 材 征 订 流 程
（每年5月份预定秋季教材，12月份预定春季教材）












课程所在教研室研究决定教材选用





单位负责人审核





学院教学秘书汇总教材信息





录入教务系统





如发现教材信息有误





录入结束，打印上报表，单位负责人签字并加盖公章





上报教材管理中心





进行教材预订








