泰山学院学生退学办理流程

根据《泰山学院学籍管理暂行规定》，学生有下列情况之一者，应予退学：

（1）一学年内修得的学分低于20学分的；

（2）在学校规定的年限内未完成学业的；

（3）休学期满不提出复学申请或者申请复学经复查不合格的；

（4）经学校指定医院诊断，患有疾病或者意外伤残无法继续在校学习的；

（5）因病应该休学而不申请休学，且在一学年内缺课超过该学年总学时三分之一的；

（6）未请假离校连续两周以上（含两周）且未参加学校规定的教学活动的；

（7）超过学校规定期限未注册而又无正当理由的；

（8）本人申请退学的。

为进一步规范退学手续的办理，特制定本流程：

一、学生本人申请退学的须填写《泰山学院学生退学申请表》。若是因其他原因应给予退学的，在申请表的背面须粘贴有关证明材料。

二、学生所在学院研究并签署意见后到相关部门办理有关手续。

三、教务处学籍管理科负责对报送的材料整理、审核、汇总，提出处理意见报学院批准。

四、申请退学或按退学处理的学生在接到学院退学文件后三天内办理退学离校手续。

泰山学院申请退学学生家长确认书

_________________学院：
          本人系你院学生_ __  （学号       ）之家长。现_       申请自动退学，本人已知晓全部情况，并同意退学。本人已阅读并完全理解《普通高等学校学生管理规定》(教育部令第21号)第五节、《泰山学院学籍管理规定》（泰院政发〔2012〕54号）第七章之规定，对于退学之后无法恢复学籍已明确知晓，没有异议。
申请人(签字按手印)：

                         联系电话：

                         日期：
普通高等学校学生管理规定
(教育部令第21号)
第五节　退　　学
第二十七条　学生有下列情形之一，应予退学：

（一） 学业成绩未达到学校要求或者在学校规定年限内（含休学）未完成学业的；

（二） 休学期满，在学校规定期限内未提出复学申请或者申请复学经复查不合格的；

（三） 经学校指定医院诊断，患有疾病或者意外伤残无法继续在校学习的；

（四） 未请假离校连续两周未参加学校规定的教学活动的；

（五） 超过学校规定期限未注册而又无正当事由的；

（六） 本人申请退学的。
   第二十八条　对学生的退学处理，由校长会议研究决定。

 对退学的学生，由学校出具退学决定书并送交本人，同时报学校所在地省级教育行政部门备案。
第二十九条　退学的本专科学生，按学校规定期限办理退学手续离校，档案、户口退回其家庭户籍所在地。

 退学的研究生，按已有毕业学历和就业政策可以就业的，由学校报所在地省级毕业生就业部门办理相关手续；在学校规定期限内没有聘用单位的，档案、户口退回其家庭户籍所在地。
第三十条　学生对退学处理有异议的，参照本规定第六十一条、第六十二条、第六十三条、第六十四条办理。

《泰山学院学籍管理规定》

（泰院政发〔2012〕54号）
第七章  退 学
第二十九条 有下列情况之一者，应予退学：

（一）在学校规定的年限内未完成学业的； 

（二）休学期满不提出复学申请或者申请复学经复查不合格的；

（三）经学校指定医院诊断，患有疾病或者意外伤残无法继续在校学习的；

（四）一学期因请假致使缺课超过该学期总学时三分之一以上的不办理休学手续的；

（五）未请假离校连续两周以上（含两周）且未参加学校规定的教学活动的；

（六）超过学校规定期限未注册而又无正当理由的；

（七）因退学警示或考试作弊已留(降)级、再次受到退学警示的；

（八）受到留校察看处分者，在留校察看期间再次受到记过及以上处分的；

（九）本人申请退学。

第三十条 学生退学的善后工作，按下列程序办理：

（一）退学或因各种原因离校的学生，其本人户口、档案退回其家庭户籍所在地；

（二）经诊断患有精神病等不符合体检标准之疾病（包括意外伤残）者，由家长、监护人负责领回或由学生所在系负责送回；

（三）退学的学生接到退学通知后应在规定的时间办理离校手续。

第三十一条 对学生的退学处理，由学校院长办公会议研究决定。

第三十二条 开除学籍和退学的学生，均不得申请复学，所缴费用按有关规定办理。

泰山学院学生退学申请表
	姓名
	
	性别
	
	层次
	
	年级
	
	班级
	

	专业
	
	学号
	

	家庭住址
	
	身份证号
	

	退学事由：

学生签名：

                                                                      年    月    日
学生所在学院意见
                                            学院（公章）：

院长签名：             

               年    月     日

	学生工作处意见：
           学生工作处（公章）：

签名：             

                       年    月     日
	财务处意见：

财务处（章）：

签名：

                           年    月     日

	图书馆意见：

图书馆 （章）：

签名：

                         年    月     日
	教务处意见：

教务处（章）：

签名：

                          年     月     日

	备注：证明材料粘贴在背面；申请表编号由教务处学籍管理科负责填写。


学院：                                                       年  第          号
