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附件 4：人事档案查（借）阅工作流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申请人所在单位（部门）主要负责人签署意见、

加盖公章并报人事处 

档案管理人员核实查（借）阅内容 

人事处负责人审批 

档案管理人员完成查（借）阅档案工作 

填写《人事档案查（借）阅审批表》 


