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泰山学院因公出国（境）工作流程

申请人填写《教职工因公出国(境)申请表》（每年 11 月底前）

所在单位出具意见

收集《申请表》，汇总并报学校按程序审批（12 月 10 日前）

将《申请表》报有关职能部门，由职能部门出具推荐意见

反馈计划审批结果（12 月 31 日左右）

申请人提交相关材料，外办、财务处分别签署

《任务和预算审批意见表》意见

签证办理，成行

归国后手续办理

公示，外办启动上级外事任务报批，护照办理

组织部政审或备案


